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ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania zaméwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi
w Spoétdzielni Mieszkaniowej ,, Wspdlnota” w Bedzinie.

2. Regulamin nie ma zastosowania do:

a. udzielania zamdwien zgodnie z warunkami instytucji finansujacych np. zgodnie z Zasadami
Konkurencyjnosci lub PZP.

b. jezeli w uchwale Rady Nadzorczej zostanie wskazany sposéb wytonienia wykonawcy
zamoéwienia

c. dokonywania zakupédw produktow, sprzetu, towardw i ustug wystepujacych w obrocie
detalicznym lub hurtowym zwigzanych z biezaca dziatalnoscig Spétdzielni.

ROZDZIAL 11

DEFINICIE

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1. robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie prace polegajace na budowie,

wykonaniu, montazu, remoncie albo rozbidrce obiektu budowlanego lub jego czesci w zakresie
wszystkich branz.

2. dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostarczenie zamawiajgcemu produktdw, sprzetu jak

rowniez innych rzeczy i débr — na podstawie uméw zawartych z wytworcg lub jednostka
handlowa.

3. ustugach — nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie prace, ktére nie sg robotami budowlanymi
ani dostawa (np. projekty).

4. zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ zamdéwienia na ustugi, roboty budowlane i dostawy,
finansowane ze $srodkéw SM ,Wspélnota”.

5. zakupach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, sprzetu, jak réwniez innych rzeczy,
towardw i ustug wystepujacych w obrocie detalicznym lub hurtowym,

6. zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ SM ,,Wspélnota” (Zarzad Spoétdzielni).



10.

11.

12.

wykonawcach / dostawcach — nalezy przez to rozumie¢ osoby fizyczne, osoby prawne oraz
jednostki organizacyjne nie posiadajace osobowosci prawnej wykonujace roboty, dostawy lub
ustugi.

SIWZ — specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia.

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktdra przedstawia w efekcie
najkorzystniejszy taczny bilans ceny, kosztéow eksploatacji, parametréw technicznych, czasu
wykonania lub dostawy oraz innych kryteriéw opisanych w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

Komisji— Komisja przetargowa lub negocjacyjna powotana przez Zarzad do przeprowadzenia
przetargu lub / i prowadzenia negocjacji.

awarii — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie nagte, niemozliwe do przewidzenia, wymagajgce
natychmiastowej interwencji.

merytorycznie odpowiedzialni w dziale — dziat, pion, komérka organizacyjna lub pracownik
SM ,Wspdlnota”, w ktérego kompetencjach lezy zakres rozpatrywanych zagadnieni.

ROZDZIAL III
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§3

Podstawg do uruchomienia postgpowania o udzielenie zamdwienia sa wnioski poszczeg6inych
Administracji, uchwata Rady Nadzorczej zatwierdzajgca plan rzeczowo-finansowy remontéw
oraz plan finansowy Spétdzielni na dany rok.

Za okreslenie trybu, przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
odpowiedzialny jest Zarzad SM ,Wspélnota”

Przebieg postepowania o udzielenie zamdwienia jest dokumentowany i protokotowany.

§4

Udzielenie zamoéwienia dokonuje sie:

a.
b.
C.

w trybie przetargu nieograniczonego,
w trybie konkursu ofert,

w trybie zaméwienia z wolnej reki lub negocjacji,

Wybér trybu udzielania zamdwienia dokonuje sie w zaleznosci od specyfiki zamdwienia oraz
w oparciu o szacunkowa warto$¢ zamowienia w kwocie netto:

a.

tryb przetargu nieograniczonego dotyczy:

- zamowien o wartosci szacunkowej powyzej 100 000 ztotych,
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- przetarg nieograniczony mozna stosowac¢ do zamdwien o wartos¢ nizszej niz 100 000 zt.
b. tryb konkursu ofert dotyczy:

- zamOwien o szacunkowej wartosci od 30 000 do 100 000 ztotych,

c. tryb zaméwienia z wolnej reki lub negocjacji dotyczy:
-~ zamoéwien dla usuniecia awarii,

- udzielenia zamdwien uzupetniajacych i dodatkowych na rzecz tego samego wykonawcy,
ktéremu zamawiajacy udzielit wezesniej zamdwienia podstawowego.

- udzielania zamdwien, ktérych wartos¢ nie przekracza 30 000 ztotych.
§5
1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia obejmuje nastepujace etapy:

a. okreslenie przedmiotu zamdwienia,

b. ustalenie szacunkowej wartosci zamdéwienia,

c. podjecie decyzji o uruchomieniu procedury zamoéwienia ze wskazaniem trybu postepowania,
d. opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

e. opublikowanie ogtoszenia o zamdwieniu,

f. powotanie komisji przetargowej lub negocjacyjne;j,

g. ustalenie termindw posiedzenia komisji przetargowej,

h. wydanie — przestanie zainteresowanym potencjalnym oferentom dokumentéw
umozliwiajgcych prawidtowe przygotowanie oferty oraz udzielenie wyjasnien i odpowiedzi,

i. zebranie ofert,

j- otwarcie ofert i sprawdzenie ich kompletnosci w odniesieniu do wymogéw zawartych w SIWZ,
k. sporzadzenie protokotu z czynnosci,

I. sprawdzenie kosztorysow ofertowych,

m. przeprowadzenie kwalifikacji ofert,

n. wybodr najkorzystniejszej oferty,

0. przedstawienie do zatwierdzenia Zarzadowi protokotu Komisji Przetargowej z postepowania
0 udzielenie zamdwienia,

p. zatwierdzenie badz uniewaznienie wynikéw postepowania przetargowego przez Zarzad



g. zawiadomienie uczestnikéw o wyborze oferty,
r. przygotowanie dokumentéw do zawarcia umowy z wybranym oferentem.

Postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego i w trybie konkursu ofert obejmuje czynnosci
wymienione w ust 1.

Postepowanie w trybie zamoéwienia z wolnej reki obejmuje czynnosci wymienione w ust.1, pkt. a,
b,c ko,r,

Zarzad moze wyznaczy¢ przedstawiciela z obstugi Prawnej Spétdzielni do nadzoru nad przebiegiem
postepowania przy udzielaniu zamowienia.

§6

Z ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

1.

wykonawcow / dostawcdw w odniesieniu, do ktérych wszczeto postepowanie upadioséciowe
lub ktérych upadtosé ogtoszono,

wykonawcow / dostawcéw, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw lub sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne i spoteczne,

wykonawcow / dostawcéw, ktdrzy w okresie ostatnich 5 lat nie wywiazali sie z otrzymanego
od Spotdzielni zlecenia lub wywigzali sie w spos6b nienalezyty.

§7

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie mogg wystepowaé w imieniu Spétdzielni, ani tez
wykonywac czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia osoby, ktére:

1.

pozostajg w zwigzku matzeriskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii pro-
stej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo s3 zwigzani z tytu-
tu przysposobienia z oferentem, jego zastepca prawnym lub cztonkami wtadz oséb prawnych ubie-
gajacych sie o udzielenie zamdwienia,

przed uptywem roku od daty wszczecia postepowania pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia
z oferentem albo byly cztonkami wtadz 0s6b prawnych ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia.

§8

Wszelkie o$wiadczenia i zawiadomienia sktadane przez strony wymagajg formy pisemnej.

ROZDZIAL IV
REGULACIE DOTYCZACE WADIUM

§9

Celem ustanowienia wadium jest zabezpieczenie interesdw Spdtdzielni Mieszkaniowej
»Wspolnota” przed niesumiennym postepowaniem wykonawcdw w catym okresie, kiedy pozostaja
oni zwigzani ztozonymi przez siebie ofertami.

Wadium wnosi si¢ przed terminem sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia uptywu
terminu zwigzania ofertg,



3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoéé wniesienia wadium w pienigdzu, gwarancjach bankowych,
ubezpieczeniowych lub poreczeniu,.

4. Wadium wnoszone w pienigdzu realizowane jest przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego
przed uptywem terminu sktadania ofert czy tez prowadzenia negocjacji. Skuteczne wniesienie wa-
dium nastepuje z chwila wptywu $rodkéw na rachunek bankowy Zamawiajacego. Brak wptywu
wadium w przewidzianym terminie moze stanowi¢ podstawe do wykluczenia Wykonawcy.

5. Zamawiajacy kazdorazowo okre$la kwote wadium odnoszac sie do szacunkowej wartoéci
zamdwienia:

a. 5 % wartosci (szacunkowej wartosci zamowienia: (wartos¢ umowy w przedziale
od 100 tysiecy ztotych do 500 tysiecy ztotych),

b. 4 % wartosci szacunkowej wartosci zamdwienia: (warto$¢ umowy w przedziale
od (500 tysiecy ztotych do 1,0 miliona ztotych,

c. 3 % wartosci szacunkowej wartosci zamodwienia: (warto$¢ umowy w przedziale
powyzej 1,0 miliona ztotych.

6. Zamawiajagcy zwraca wadium Wykonawcom na wskazane przez nich rachunki bankowe
‘w przypadku:

a. po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty,
w przypadku Wykonawcy, ktérego oferta wuznana zostata za najkorzystniejszg
— po zawarciu umowy w sprawie udzielenia zamodwienia i wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, jezeli takowe zabezpieczenie ustanowiono,

C. po uniewaznieniu postepowania lub jego czesci. ‘

7. Zamawiajacy moze zatrzymaé wadium wptaconego przez Wykonawce, ktdrego oferta zostata
wybrana w przypadku jesli:

a. odmowit podpisania umowy w sprawie zaméwienia lub uchyla sie¢ od podpisania umowy
na warunkach okreslonych w Informacji i ofercie;

b. nie dopetnit formalnosci, ktérych Zamawiajacy wymagat przed zawarciem umowy;

C. nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w obowigzujgcym ter-
minie;

d. zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.

8. Zamawiajacy ma prawo do zaliczenia wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania,
jezeli takie zabezpieczenie ustanowiono.

ROZDZIAL V
KOMISJA PRZETARGOWA/ NEGOCJACYJNA

§10
1. Postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego i konkursu ofert przeprowadza komisja
powotana Zarzagdzeniem Zarzadu Spétdzielni.
2. W sktad Komisji wchodza:

a przedstawiciel lub przedstawiciele obstugi prawnej spétdzielni w przypadku ich powotania
przez Zarzad do komisji przetargowej,



b pracownik lub pracownicy komérki organizacyjnej odpowiedzialnej za merytoryczne
przygotowanie postepowania we wtasciwym trybie,

¢ kierownik lub zastepca kierownika Administracji osiedla, dla ktérego zaméwienie ma by¢
realizowane.

Cztonkami komisji przetargowej nie moze by¢ Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej.
Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej moze uczestniczy¢ w posiedzeniu Komisji Przetargowej.
Dla zadari o wartosci powyzej 100 tys. ztotych netto Komisja Przetargowa skfada sie z 5 oséb.

Komisja Przetargowa dla przeprowadzenia postepowania konkursu ofert oraz przetargu
nieograniczonego dla zadarn o wartosci do 100 tys. zt. netto moze sktadaé sie z 3 os6b.

o v s W

7. W pracach Komisji i wszystkich jej posiedzeniach i negocjacjach moga bra¢ udziat delegowani
przedstawiciele Rady Nadzorczej i przedstawiciele mieszkaricow.
8. Zabrania sie udziatu w pracach Komisji osobom, ktére:
a sy cztonkami rodzin oferenta, jego prawnego zastepcy lub 0séb reprezentujgcych firme, ktéra
ubiega sie 0 zamowienie,

b w ciggu trzech lat poprzedzajgcych rozpoczecie postepowania o zamowienie pracowaty
u oferenta,

C pozostajg z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
to uzasadnienie watpliwosci co do ich bezstronnosci.

Cztonek Komisji sktada kazdorazowo pisemne oswiadczenie o braku okolicznoéci zakazujacych udziatu
w pracach Komisji. Os$wiadczenie to zatgcza sig¢ do protokotu pierwszego posiedzenia Komisji.

(Wzér protokotu zatgczono do niniejszego regulaminu — zatacznik nr 1)

9. Komisja nie moze prowadzi¢ postepowania w sktadzie mniejszym niz 3 osoby.
10. Do zadan Komisji nalezy w szczegélnosci:
a sprawdzenie kompletnosci ztozonych dokumentdéw przetargowych,

b przeprowadzenie postepowania przetargowego lub konkursu ofert i udokumentowanie tych
czynnosci w protokole. Zmiany dokonywane w tresci protokotu wymagaja zaparafowania
przez wszystkich cztonkéw Komisji,

C przedtozenie do zatwierdzenia Zarzadowi Spdtdzielni protokotu z wynikami postepowania
przetargowego lub konkursu ofert ze wskazaniem wybranego oferenta, jako wykonawce
lub dostawce (Wzdr protokotu zataczono do niniejszego regulaminu — zatacznik nr 2 .

11. Cztonkowie Komisji s3 odpowiedzialni za rzetelne przeprowadzenie postepowania, zachowanie
zasad tajnosci oraz zapewnienie interesu Spatdzielni.

ROZDZIAL VI
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

Przetarg nieograniczony

§11

Informacje¢ o przetargu nieograniczonym ogtasza na stronie internetowej Spétdzielni. W przypadku
zamowien o wartosci powyzej 100 000 zt Zarzad Spétdzielni powiadamia Rade Nadzorcza i wnioskuje
o oddelegowanie cztonka lub cztonkdéw Rady do prac w Komisji.



§12

W ogtoszeniu o przetargu nalezy:

a podac nazwe, siedzibe, dane kontaktowe Spotdzielni,
b okreéli¢ przedmiot przetargu,
¢ okresli¢ miejsce, gdzie mozna uzyska¢ informacje o przedmiocie przetargu oraz specyfikacje

istotnych warunkéw zamodwienia lub wglad do dokumentacji projektowej i Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ),

okresli¢ czas i miejsce sktadania ofert;

umiesciC zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia przetargu bez podania przyczyn
i dochodzenia z tego tytutu roszczen,

podac rodzaj przetargu,
podad termin i miejsce otwarcia ofert,

St gg h

informacje o wysokosci wadium, o ile zachodza przestanki do jego ustanowienia,

Informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych na wybrany zakres robét lub ustug
o ile dopuszczono mozliwos¢ sktadania ofert czeéciowych.

U

§13

Specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia powinna zawieraé:

1.

10.
11.
12.

13.

opis kryteriow i sposobéw dokonywania oceny spetniania warunkéw wymaganych od
wykonawcow i dostawcow,

informacje o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy i dostawcy w celu potwierdzenia
spetniania wymaganych warunkéw.

okreslenie przedmiotu zamdwienia, a w razie potrzeby réwniez za pomocg opisu zakresu ustugi,
plandéw rysunkéw, projektow, przedmiardw robét tacznie z wyszczegblnieniem wszelkich dodatko-
wych ustug, ktére maja by¢ wykonane w ramach umowy.

pozgdany lub wymagany termin wykonania umowy,

istotne dla zamawiajgcego postanowienia, ktdre zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, lub projekt umowy parafowany przez radce prawnego SM , Wspdlnota”,

opis odpowiednich czesci zamowienia,

Informacje w sprawie wysokosci wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wraz
z numerem konta bankowego na ktére nalezy je wniesc¢,

opis sposobu udzielenia wyjasnier dotyczacych dokumentéw niezbednych do ztozenia oferty,
termin, do ktérego wykonawca lub dostawca bedzie zwigzany ztozong oferta,

wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert,

informacje o trybie otwarcia i oceny ofert,

informacjg o wszelkich formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po zakoriczeniu przetargu
w celu zawarcia umowy,

miejsce i termin, w ktérym mozna sie zapozna¢ z dokumentacjy projektowg i szczegétowymi
warunkami przetargu wraz z numerem telefonu i nazwiskami oséb upowaznionych do udzielania

informacji o przedmiocie zamdwienia z wyjatkiem danych dotyczacych szacowanych wartosci
robét ujetych w planie rocznym,



14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

termin, w ciggu, ktérego ma by¢ zawarta umowa o wykonanie zamdwienia objetego przetargiem
oraz pouczenie o skutkach uchylenia sie od zawarcia umowy w przypadku wygrania przetargu,
warunki ptatnosci,

oczekiwany okres gwarancji,

zastrzezenie, Ze Spotdzielni przystuguje prawo zgdania pisemnego udokumentowania tytutu
prawnego do oferowania ustugi lub towaru bedacego przedmiotem sktadanej oferty,

zastrzezenie, e Spétdzielnia ma prawo podzielenia zamdwienia lub uniewaznienia przetargu
bez podania przyczyny,

informacje o obowigzku sktadania ofert w kopertach zamknietych w sposéb uniemozliwiajgcy ich

otwarcie i odczytanie oferty bez uszkodzenia koperty, pod rygorem zwrotu ofert bez ich
otwierania,

referencje i inne warunki w miare potrzeby,
informacije zezwalajacg na sktadanie ofert czesciowych na wybrany przez Oferenta zakres robét,

informacje, ze Oferent, ktory wygra przetarg i uchyla sie od podpisania umowy lub odmawia
jej podpisania traci wptacone wadium,

informacje o ewentualnej dopuszczalnosci zamiennej technologii wykonania robét pod warunkiem
zapewnienia odpowiednich parametréw uzytkowych robét i akceptacji Zamawiajacego.

§14

Oferent moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego na pismie o wyjasnienie treéci dokumentéw
niezbgdnych do ztozenia oferty. Woéwczas zamawiajacy zamieszcza wymagane wyjasnienia na swej
stronie internetowej

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu do sktadania ofert, zmodyfikowaé tres¢ dostarczonych oferentom dokumentéw
z zastrzezeniem § 13, pkt.14. Dokonane w ten sposéb uzupetnienia Zamawiajgcy niezwlocznie
Zamieszcza na swej stronie internetowe].

§ 15
Oferta powinna zawiera¢, co najmniej:

a nazwe i adres oferenta oraz date sporzgdzenia oferty,

b Sciste okreélenie przedmiotu oferty oraz ewentualnie wyszczegélnienie zatagczonych wzordw,
probek, plandw itp.,

¢ okreslenie — zgodnie z warunkami SIWZ — wynagrodzenia za wykonanie zamdwienia cyfrowo
i sfownie, jak rowniez - jezeli to jest wymagane — przedtozenie kosztorysu ofertowego.

d oswiadczenie, iz oferent zapoznat sie z warunkami przetargu i przyjmuje je bez zastrzezen,

€ oswiadczenie, iz oferent uwaza sie za zwigzanego ofertg w terminie okre$lonym w ofercie
i Ze zobowigzuje sig do zawarcia umowy, jezeli przetarg wygra,

f dowdd wptacenia wadium, o ile zabezpieczenie takie jest wymagane,
oswiadczenie, ze akceptuje warunkéw ptatnoéci,

§16
Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.
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1.

§17

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert w celu
umozliwienia oferentom uwzglednienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjasnien albo
uzupetnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

O przedtuzeniu terminu powiadamia sie oferentéw poprzez zamieszczenie informacji w tym
zakresie na swej stronie internetowej

§18
Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez czas okreélony w SIWZ.
Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Przed uptywem terminu zwigzania ztozong ofertg zamawiajagcy moze zwrdci¢ sie do oferentéw
o przediuzenie terminu o czas oznaczony.

Zgoda oferenta na przediuzenie okresu zwigzania oferta dopuszczalna jest tylko wraz
z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium.

Zmiany albo wycofanie oferty dokonane przez oferenta przed uptywem terminu do sktadania ofert
sg skuteczne.

Oferentowi, ktéry wycofat oferte przed koricowym terminem skfadania ofert a wptacit wadium
nalezy zwréci¢ wadium w terminie do 14 dni od daty wycofania oferty.

§19
W toku dokonywania oceny ztozonych ofert zamawiajgcy moze zadaé udzielenia przez oferentéw
wyjasnien dotyczacych danych zawartych w ofercie.

Zamawiajgcy poprawia oczywiste omytki w tekscie oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc
o tym oferenta.

§20
Oferty otwiera sie w miejscu i terminie okreslonym w SIWZ.

Oferenci moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert, o ile informacja o otwarciu ofert w obecnosci
oferentéw byta zamieszczona w ogtoszeniu o przetargu.

Firma (nazwa) i adres oferenta, wartos¢ oferty ogtaszane sg osobom obecnym na otwarciu ofert
oraz niezwtocznie odnotowywane w protokole postepowania przetargowego.

§21
Postepowanie przetargowe skfada sie z dwdch etapow:
a etap | —jawny cze$¢ z udziatem oferentdw, komisji przetargowej, mieszkancow itp.

b etap Il —. cze$¢ niejawna z udzialem cztonkdéw komisji przetargowej oraz poszczegélnych
oferentow

W pierwszym etapie Komisja Przetargowa dokonuje w obecnosci Oferentdw:
a sprawdzenia prawidtowosci ogtoszenia przetargu, sprawdzenie i zapisanie ilosci ofert,
b  zbadania nienaruszalnosci kopert zawierajgcych oferty,
¢ otwarcie ofert,

W Il etapie prowadzone sg indywidualne i negocjacje z Oferentami, ktdrych oferty zostaty
zakwalifikowanymi do Ii etapu.
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W tym etapie bez udziatu oferentéw Komisja Przetargowa dokonuje szczegdtowej analizy ofert
oraz wynikdw negocjacjami z oferentami, wybiera najkorzystniejszg oferte.

W przypadku wybrania dwdch (lub wiecej) rownowaznych ofert Komisja Przetargowa ponawia
czes¢ z udziatem oferentdw etapu Il i wybiera korzystniejszg z nich.

Po przeprowadzeniu ostatecznych uzgodnien z oferentami Komisja Przetargowa dokonuje wyboru
Oferenta lub Oferentéw i sporzadza protokét, w ktérym podaje uzasadnienie dokonanego wyboru.
O wyborze Oferenta Komisja Przetargowa powiadamia Zarzgd Spotdzielni, ktéry po zatwierdzeniu

wynikéw przetargu powiadamia pisemnie Oferenta, ktdry wygrat przetarg oraz pozostatych
Oferentéw bioracych udziat w przetargu.

§22

Oferte odrzuca sie, jesli:

o s WM e

nie odpowiada ogtoszonym warunkom przetargu,

zostata ztozona po wyznaczonym terminie,

nie zawiera podstawowych danych dotyczacych oferenta i przedmiotu oferty,
oferent nie zgadza sie na poprawienie oczywistej pomytki w tekscie oferty,
oferent odmawia udzielenia wyjasnien,

koperta z ofertg nie byta zamknieta w sposéb uniemozliwiajgcy jej otwarcie bez uszkodzenia
i odczytanie oferty,

oferent nie wnidst wadium w terminie i wysokosci okreslonych w SIWZ.

§23

Komisja moze wnioskowa¢ do Zarzadu o uniewaznienie przetargu jak tez uznania, ze nie dat on
rezultatu bez podania przyczyny zainteresowanym. Rzeczywiste przyczyny takiego postepowania
wraz z uzasadnieniem nalezy ujawni¢ w protokole z przeprowadzonego przetargu.

Protokét z przeprowadzonego przetargu winien zawierac:

a. oznaczenie miejsca i daty,

b. sktad komisji,

€. imiona i nazwiska delegowanych przedstawicieli Rady Nadzorczej,

d. wykaz oferentéw i proponowanych warunkéw — oryginaly ofert,
e

wskazanie Zarzgdowi wybranego oferenta przez Komisje przetargu wraz z uzasadnieniem
wyboru,

f. zataczniki zawierajgce wyjasnienia oferentéw,

g. podpisy cztonkéw Komisji i przedstawiciela/przedstawicieli Rady Nadzorczej i mieszkaticow
Przetarg uznaje sie za nierozstrzygniety w przypadku, gdy:

a. nie wplyneta zadna oferta,

b. wszystkie oferty zostaty odrzucone

c. zadna z rozpatrywanych ofert nie spetnia warunkéw zaméwienia,
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§24

Decyzje o zatwierdzeniu oferenta wskazanego przez Komisje w protokole przetargu lub o uniewaz-
nieniu przetargu, podejmuje Zarzad Spétdzielni.

Dane zawarte w zatwierdzonym protokole z przeprowadzonego przetargu stanowig podstawe
do zawarcia umowy z wybranym oferentem.

§25

O wyniku przetargu Zarzad zawiadamia oferenta, ktérego oferta zostata wybrana zawiadamiajac
réwnoczesnie 0 wyznaczonym terminie podpisania umowy.

§ 26
Jezeli oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w terminie

okreSlonym w SIWZ, Zarzad Spétdzielni moze wybraé kolejnego oferenta z listy rankingowej
lub uniewazni¢ przetarg.

Konkurs ofert
§ 27

Konkurs ofert to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym zamawiajacy negocjuje warunki umowy
w sprawie zamowienia z odpowiednig, zapewniajgcg konkurencje, liczbg wykonawcéw
lub dostawcow, nie mniejszg niz trzech.

W celu osiggnigcia odpowiednich warunkéw wyboru informacje o konkursie ofert wysyta

si¢ poprzez zapytanie ofertowe do firm specjalizujgcych sie w tego rodzaju robotach, dostawach
lub ustugach.

§28
Wadium nie jest wymagane.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony
ujawnic informaciji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

W konkursie ofert stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace przetargu nieograniczonego.

W przypadku prowadzenia negocjacji zamawiajgcy moze zwrdcic sie do wybranych wykonawcow
i dostawcow o ztozenie ofert ostatecznych zawierajacych cene i wybiera oferte najkorzystniejsza.

Szczegoty konkursu ofert oraz terminy spotkan ustala komisja powotana przez Zarzad.
Zamowienie z wolnej reki lub negocjaciji
§29

Zamoéwienie z wolnej rgki to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym zamawiajacy udziela
zamoOwienia po rokowaniach przy zachowaniu z jego strony nalezytej starannosci tylko z jednym
oferentem, po wczesniejszym ustaleniu wartosci rynkowej dla tego rodzaju zamowienia.

Wskazanie Zarzadowi oferenta dokonuje Komisja Negocjacyjna (nie dotyczy awarii).
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3.

1.

Wybér oferenta zatwierdza Zarzad.

Ubezpieczenia majatkowe i od odpowiedzialnos$ci cywilnej Spétdzielni

§30

Wyboru ubezpieczyciela w celu zawarcia umowy na ubezpieczenie majgtkowe oraz od odpowie-
dzialnosci cywilnej Spoétdzielni dokonuje sig w drodze przetargu ofertowego (konkursu ofert)
z zachowaniem procedur obowiazujacych dla tego typu przetargu przy zachowaniu z jego strony
nalezytej starannosci.

Przeprowadzenie negocjacji z wybranymi oferentami jest poprzedzone zapytaniem do minimum
trzech podmiotéw gospodarczych oferujgcych takie ubezpieczenia.

ROZDZIAL VII
UMOwy
§31
Kazda umowa przed jej zawarciem wymaga:
a podpisu osoby odpowiedzialnej merytorycznie oraz jej bezpoéredniego przefozonego,
b zaopiniowania przez obstuge prawna Spétdzielni Mieszkaniowej,

Umowy w sprawie udzielenia zaméwienia podpisuje dwéch cztonkéw Zarzadu lub cztonek Zarzadu
wraz z prokurentem.

Umowy, o ktdrych mowa w pkt 1 sporzadza sig w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
gdzie jeden egzemplarz przekazuje si¢ Wykonawcy, a dwa egzemplarze dla zamawiajacego.
Wszystkie umowy podlegaja obowigzkowej rejestracji w Rejestrze uméw prowadzonych
w Spotdzielni Mieszkaniowe]j ,Wspélnota” w Bedzinie przez komérke organizacyjna wskazana
przez Zarzad.

Rejestr uméw zawiera:

a numer umowy,

b date zawarcia umowy,

C nazwe (imieg i nazwisko lub nazwa firmy) i inne niezbedne do zidentyfikowania dane,
d przedmiot umowy,

€ warto$¢ umowy

f wskazanie trybu, w ktérym umowa zostata zawarta,

g wskazanie osoby sprawujacej bezposredni nadzér budowlany (ewentualnie inny) nad
prawidtowa realizacjg umowy.
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1.

ROZDZIAL VIll
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
§32

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oso-
bowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,,RODO",

a administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Spétdzielnia Mieszkaniowa ,Wspdlnota”
w Bedzinie z siedzibg w Bedzinie, ul. Zwyciestwa 12.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac
w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy sposéb:
a pod adresem poczty elektronicznej - iodo@smwspolnota.pl,
b pisemnie na adres siedziby Administratora,
¢ telefonicznie.

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 wust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia, odbiorcami Pani/Pana

danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja

postepowania;

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania

0 udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania

obejmuje caty czas trwania umowy;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane

w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— w przypadku, gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zadaé od osoby, ktérej
dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w
szczegbInosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia;

— w przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, Zamawiajagcy moze zadaé od osoby, ktérej
dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych w szczegblnosci na celu

sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdwienia;
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7.

8.

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, (przy czym
korzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowieri umowy oraz nie moze narusza¢ integrainosci
protokotu oraz jego zatgcznikdw)

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
(przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

wystapienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Jednocze$nie Zamawiajacy przypomina o cigzagcym na Wykonawcy obowigzku informacyjnym
wynikajagcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktdre Zamawiajgcy posrednio
pozyska od Wykonawcy bioragcego udziat w postepowaniu, chyba, ze ma zastosowanie,
co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupefnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé zmiang wyniku

postgpowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamodwienia.

10. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania,

o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu

zakonczenia tego postepowania.
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ROZDZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE
§33
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego.

W uzasadnionych przypadkach na wniosek Zarzagdu Rada Nadzorcza moze wyrazi¢ zgode na inny
sposéb wyboru oferenta.

Bez przetargu zlecane sa roboty w nastepujgcych przypadkach:
a w sytuacjach awaryjnych, takich jak:

— zagrozenie zycia lub zdrowia,

— zapobieganie katastrofie budowlanej,

— ograniczenie lub zapobieganie powstania znacznych szkéd materialnych, spowodowanych

przez zaistniata awarie,

— usuwanie zagrozenia awarig lub katastrofa budowlang, ktére mogg spowodowac¢ skutki jw.;

— biezace naprawy, ktére nie sg czastkowym zadaniem w planowanych remontach;

b w sytuacjach takich jak:

— awaria;

— naprawa;

—  remont
Dopuszcza sie rozeznanie rynku. Przedmiotowy przetarg jest dopuszczalny dla roboét, ktérych
planowana warto$¢ nie przekracza 30.000 ztotych brutto. Sporzadza sie liste, co najmniej
trzech wykonawcdéw w drodze rozeznania rynku i pisemnego zaproszenia do ztozenia oferty

z Listy Wykonawcéw.
§34

Niniejszy Regulamin zostat uchwalony przez Rade Nadzorczg Spétdzielni Mieszkaniowej
,Wspéinota” w Bedzinie Uchwatg nfuco 024 iz dniae S5, 422028 L ...
i wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty.

Z chwilg wejscia w zycie niniejszego Regulaminu tracg moc wszelkie wczesniejsze regulaminy,
-zarzadzenia i wytyczne w zakresie dotyczacym przeprowadzania przetargéw na roboty budowla-
ne, dostawy i ustugi w Spétdzielni Mieszkaniowej ,WspdInota” w Bedzinie.

SEKRETARZ ’ rrzEWADNIEZACY
SO0Y RADZON Ry NNEBORCZES
e i sM "WSPOL \| ! w Bedzinie
Kawril Kr \
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